
2020 年陕西省职业教育单招本科专业技能校际
联考专业考试大纲 

 

为做好 2020 年陕西省职业教育单独招收本科生专业技能

校际联考考试工作，现就我校学前教育专业、管理类专业考试

大纲公布如下： 

学前教育专业 

 

一、考试目的 

陕西省普通高校招收中等职业教育毕业生本科专业技能校

际联考，是由职业高中、中等专业学校、技工学校毕业生参加的

选拔性考试。考生成绩达到合格以上，方可报考 2020 年职业教

育单招本科院校的学前教育专业。 

 二、考试要求 

（一）掌握音乐基础知识和音乐基本常识；具备学习音乐的

基本能力和基本素质。 

（二）掌握舞蹈基本知识和幼儿舞蹈基本常识；具备进行舞

蹈作品鉴赏的基本能力。 

（三）掌握幼儿教师口语的基本知识；具备幼儿教师语言教

学的基本素养。 

（四）掌握美术基础知识和幼儿美术基本常识；具备进行美

术作品鉴赏的基本能力。 

（五）掌握学前教育基本理论和基础知识；具备将学前教育

理论运用于教学实践的基本能力。 

三、考试内容及范围 

  （一）音乐 



   考试内容及范围：音乐基础知识、音乐基本常识。 

1.音及音的分组、音名、唱名； 

2.音符与休止符（简谱及五线谱）的写法、谱号、变音记号； 

3.拍号的含义、拍子的强弱规律、节奏的基本规划； 

4.常用的力度标记与速度标记； 

5.常用演唱、演奏记号； 

6.人声的分类及演唱形式； 

7.中国乐器的分类、常见器乐演奏形式； 

8.外国乐器的分类、器乐演奏形式； 

9.中外著名音乐家及代表作品。 

（二）舞蹈 

考试内容及范围：舞蹈基本常识、幼儿舞蹈基本常识、作品

鉴赏。 

1.舞蹈教学中常用术语的含义； 

2.中国民间舞中常见的民间舞蹈以及特点； 

3.中国古代著名的舞蹈与舞人； 

4.看图识舞； 

5.常用的舞蹈记录和舞蹈传播方法； 

6.外国芭蕾的分类及代表作品； 

7.幼儿舞蹈的特点及代表性作品； 

8.中外著名舞蹈家及代表作品。 

（三）语言 

考试内容及范围：幼儿教师口语训练。 

1.幼儿教师口语的特点及基本要求； 

2.教学口语和教育口语的分类及其表现特点； 

3.普通话与普通话规范语音； 



4.声母的发音部位及发音方法，韵母的发音及韵母辨正； 

5.变调、轻声、儿化、语气词“啊”的变音。 

（四）美术 

考试内容及范围：美术基础知识、幼儿美术基本常识、作品

鉴赏。 

 1.美术、国画的分类、幼儿手工的类别； 

2.儿童风景画的构图形式、色彩的三原色； 

3.文艺复兴时期三大美术巨匠； 

4.后印象派的代表人物； 

5.中外著名美术家及其代表作品。 

（五）学前教育基本理论 

考试内容及范围：教育基本理论、学前教育基本理论、幼儿

教师职业道德、学前教育政策法规、学前卫生学、学前儿童心理

学、学前儿童发展与儿童行为观察。 

1.教育的定义、属性、基本规律以及与社会发展的关系； 

2.学前教育的产生与发展、学前教育的目标、任务与原则； 

3.游戏在学前儿童发展中的作用、幼儿园游戏的种类与指

导； 

4.学前儿童概念与学前儿童观； 

5.学前儿童心理发育的特点与保健； 

6.影响学前儿童心理发展的因素； 

7.学前儿童健康教育的重要性、内容、方法及途径； 

8.学前儿童意外伤害的处理及安全教育； 

9.教师礼仪内涵、培养及五要素； 

10.教师的举止、形象与情绪； 

11.学前教育政策的含义、特点以及教育法规的含义； 



12.《3-6 岁儿童学习与发展指南》、《幼儿园管理条例》、

《幼儿园工作规程》、《幼儿园教育指导纲要》、《幼儿园

教师专业标准》等。 

四、考试形式及试卷结构 

（一）考试方式 

1.考试采用计算机考试形式。 

2.试卷满分 300 分。 

3.考试限定用时 120 分钟。 

（二）试题类型 

单选题、多选题、判断题。 

（三）赋分比例 

1.音乐 70 分； 

2.舞蹈 40 分； 

3.语言 60 分； 

4.美术 40 分； 

5.学前教育基本理论 90 分。 

五、考试参考书目 

鉴于学前教育专业招生考试的学科特殊性，本次考试不提供

统一的参考书目。 

 

 

 

 

 

 

 



管理类专业 

 

   一、考试目的 

陕西省普通高校招收中等职业教育毕业生本科专业技能校

际联考，是由职业高中、中等专业学校、技工学校毕业生参加的

选拔性考试。考生成绩达到合格以上，方可报考 2020 年职业教

育单招本科院校的管理类专业。 

二、考试要求 

（一）理解   

指对管理类专业基本概念的领会、并能简单地解释 

（二）掌握   

指对管理类专业相关理论的理解与掌握 

（三）综合应用   

指对管理类专业相关理论的实践运用 

三、考试范围 

（一）会计学专业 

1.总论 

基本内容：会计的概念，会计核算的基本前提，会计信息质

量要求，会计计量、确认、报告的基础和会计计量属性。 

（1）了解“会计的产生和发展”、“会计的作用”等基本

知识。 

（2）理解“会计的职能”、“会计的目标” 、“会计计量、

确认、报告的基础和会计计量属性”等知识。 

（3）掌握“会计的概念”“会计核算的基本前提”、“会

计信息质量要求”、“会计两大基本职能”等理论。 

（4）熟练掌握“会计核算的基本前提” “会计信息质量要



求”、 “会计方法及其体系构成”。 

2.会计要素和会计等式 

基本内容：会计对象与会计要素,会计等式，会计要素。 

（1）了解“企业经营资金及资产和权益的关系”等基本知

识。 

（2）理解“会计要素的含义”、 “各要素之间的关系”等

知识。 

（3）掌握“会计要素的具体内容及其定义、特征、确认条

件、分类。”等理论。 

（4）熟练掌握“会计等式的含义及会计等式的恒等关系”。 

3.账户与复式记账 

基本内容： 会计科目与账户， 复式记账，借贷记账法。 

（1）了解“记账方法的概念”、“复式记账法”等基本知

识。 

（2）理解“会计科目的含义”、“会计账户的含义”、“复

式记账原理”、“借贷记账法的记账规则”、 “借贷记账法的

试算平衡”等知识。 

（3）掌握“会计科目及账户的关系”、“复式记账的优点”

“借贷记账法下各类账户的结构特点”、“对应关系和对应账户”、

“会计分录的定义及其分类”。 

（4）熟练掌握“借贷记账法的记录方法和账户结构并会编

制简单的会计分录”。 

4.主要交易和事项核算 

基本内容： 主要交易和事项核算概述，资金筹集事项会计

核算，材料采购业务核算， 产品制造业务核算，主营业务和其

他业务销售核算， 财务成果及其分配业务核算。 



（1）了解“工业企业各项主要经济业务的内容”等基本知

识。 

（2）理解“工业企业各项主要经济业务的内容核算”。 

（3）掌握“工业企业经济活动循环过程中各个环节账户的

设置”。 

（4）熟练掌握“工业企业经济活动循环过程中各个环节的

账务处理” 。 

5.会计凭证 

基本内容：会计凭证概述， 原始凭证， 记账凭证，会计凭

证的传递与保管。 

（1）了解“会计凭证的基本概念” 、“会计凭证的意义”、

“正确组织会计凭证的传递的作用”、“合理保管会计凭证的必

要性”等基本知识。 

（2）理解“原始凭证的定义、基本内容、分类及填制要求”、

“记账凭证的定义、基本内容、分类及填制要求”等知识。 

（3）掌握“填制会计凭证的基本技能”、“原始凭证的审

核内容”、 “记账凭证的审核内容”。 

（4）熟练掌握“记账凭证的填制与审核”。 

6.会计账簿 

基本内容：账簿概述， 账簿的设置与登记，账簿的登记规

则与错账的更正方法，账簿的更换与保管。 

（1）要求学生了解“会计账簿的基本概念”、 “账簿的分

类”、“账簿的更换”、“账簿的保管”等基本知识。 

（2）理解“设置账户的意义”、“登记账户的原则”“结

账、对账的含义和内容”、 “总账、明细账分类账的设置”等

知识。 



（3）掌握“日记账的登记方法”、“各种明细账的登记方

法”、“总账与明细账平行登记的方法”、 “错账的查找与更

正方法”。  

（4）熟练掌握“登记会计账簿、更正错账、过账基本技能”。 

7.财产清查 

基本内容： 存货的盘存制度， 财产清查概述，财产清查的

方法及其结果的账务处理。 

（1）了解“账实不符的原因”、“财产清查的意义及种类”、

等基本知识。 

（2）理解 “存货的两种盘存制度的特点和优缺点”、“财

产清查结果的处理程序”等知识。  

（3）掌握“存货的两种盘存制度与计价方法”、“未达账

项的定义及内容”、“财产清查的方法”、“财产清查结果的账

务处理”。 

（4）熟练掌握“银行存款余额调节表的编制方法”、“财

产清查结果的账务处理”。 

8.会计报表 

基本内容： 财务会计报表概述， 会计报表编制方法综述，

报表编制实例。 

（1）了解“会计报表的作用”“会计报表的概念及种类”

等基本知识。 

（2）理解“资产负债表和利润表的作用”、“资产负债表

的项目分类和排列”“利润表的结构”。 

（3）掌握“会计报表的种类”、“会计报表的编制要求”、 

“资产负债表和利润表的填制方法”。  

（4）熟练掌握“资产负债表、利润表的格式与内容及编制



方法”。 

（二）财务管理专业 

1.财务管理概述与基本概念 

（1）正确理解财务管理含义、财务管理目标及相关代表性

理论； 

（2）正确理解货币时间价值的含义、风险与收益的关系； 

（3）掌握终值和现值的计算、利率的计算、资产的收益率

的计算、资产风险的衡量； 

2.筹资管理 

（1）正确理解预测资金需求量的概念、企业筹资的概念和

动机、筹资的分类、筹资的原则、筹资渠道与方式； 

（2）掌握预测资金需求量的方法； 

（3）正确理解权益筹资与债务筹资的含义、方式和区别； 

（4）识记资本成本的概念、构成、作用； 

（5）正确理解影响资本成本的因素； 

（6）掌握资本成本的计算方法； 

3.投资管理 

（1）正确理解投资的概念及分类、企业投资的一般程序、

项目投资的概念、特点； 

（2）掌握项目投资过程中的现金流量计算、掌握项目投资

决策的评价方法； 

4.营运资金管理 

（1）正确理解营运资金的概念、特点；应收账款的功能、

应收账款信用政策的制定、应收账款的日常管理；存货的管理目

标与功能、存货的日常管理； 

（2）识记持有现金的动机、持有现金的成本、应收账款的



成本、存货的成本构成； 

（3）掌握最佳现金持有量确定的方法、存货经济批量的决

策方法； 

5.利润分配管理 

（1）正确理解利润的构成、利润管理的意义、增加利润的

途径、利润分配的概念、利润分配的原则； 

（2）掌握利润预测的方法； 

（3）识记利润分配的顺序、利润分配政策的概念及影响因

素； 

6.财务分析 

（1）正确理解财务分析的概念、内容、意义； 

（2）掌握财务分析的方法、偿债能力、营运能力、盈利能

力、发展能力及综合指标计算。 

（三）市场营销专业 

1.市场营销基础知识及其应用 

（1）掌握需求、市场、市场营销等相关基础概念； 

（2）理解营销与推销的区别； 

（3）了解市场营销学的发展及营销观念的演变过程； 

（4）能运用市场营销观念的理论知识进行案例分析。 

2.市场营销环境与消费者行为分析  

（1）掌握市场、消费者市场、生产者市场的涵义； 

（2）理解市场营销环境的含义和特点； 

（3）理解消费者行为的主要影响因素、消费者购买行为分

析。 

3.市场营销调查与预测 

（1）理解市场营销调研的概念及内容； 



（2）理解市场营销调研的步骤； 

（3）理解市场营销调研主要方法； 

（4）掌握问卷设计方法。 

4.市场营销战略 

（1）理解消费者市场和生产者市场的细分依据； 

（2）掌握市场细分、目标市场、市场定位的基本知识。 

5.产品策略 

（1）掌握整体产品概念； 

（2）理解产品生命周期及其各阶段特点。 

6.定价策略 

（1）掌握影响定价的主要因素； 

（2）掌握定价的主要方法及其策略。 

7.渠道策略 

（1）掌握分销渠道的概念及类型； 

（2）理解分销渠道选择应考虑的因素； 

（3）了解分销渠道策略。   

8.促销策略 

（1）掌握促销、促销组合的概念； 

（2）了解促销策略的类型，理解各促销方式的优缺点及促

销组合策略的运用。 

9.市场营销学知识的综合运用 

运用市场营销学知识分析企业市场营销行为。 

（四）电子商务专业 

1.电子商务概述 

电子商务含义、电子商务产生与发展；电子商务分类；电子

商务概念模型及框架；电子商务在各行业的应用现状及发展趋



势。 

2.电子商务模式 

电子商务模式概述；B2B 电子商务模式、B2C 电子商务模式、

C2C 电子商务模式、O2O 电子商务模式等分析与应用。 

3.网络营销 

网络营销概述；网络营销策略；网络营销方法的分析与应用。 

4.电子商务物流 

电子商务物流概述；订单履行流程；物流信息技术等分析与

应用。 

5.电子商务支付 

电子支付概述；电子支付工具等分析与应用。 

6.电子商务法规与标准 

电子商务法律概述；电子商务法律的作用。 

7.移动电子商务 

移动电子商务的概念；移动电子商务的应用 

四、考试形式及试卷结构 

（一）考试方式 

1.考试采用笔试闭卷形式 

2.试卷满分为 300 分 

3.考试限定用时为 120 分钟 

（二）试题类型 

单项选择题、判断题、案例分析题、综合分析题。 

（三）赋分比例 

1.单项选择题（共 40 小题，每小题 3分，共 120 分） 

2.判断题（共 30 小题，每小题 2分，共 60 分） 

3.案例分析题（共 2小题，每小题 20 分，共 40 分） 



4.综合分析题（共 4小题，每小题 20 分，共 80 分） 

五、教材参考版本 

（一）会计学专业 

1.高等教育出版社，中职会计专业系列教材，基础会计学（第

五版），2019 年 1月版，主编：陈伟清、张玉森； 

2.东北财经大学出版社，21 世纪新概念教材 • 多元整合型

一体化系列，基础会计——原理、实务、案例、实训（第五版），

2019 年 3月版，主编：朱虹 周雪艳。 

（二）财务管理专业 

1.科学出版社，中职会计专业“营改增”系列教材/中等职

业教育“十三五”规划教材，财务管理基础，2017 年 1 月版，

主编：刘颖； 

2.中国人民大学出版社出版，中等职业教育会计专业规划教

材，财务管理学习指导，2014 年 10 月版，主编：黄贤明。 

（三）市场营销专业 

1.华东师范大学出版社,教育部中等职业教育专业技能课立

项教材，市场营销基础(第三版)，2012 年，主编：孙天福。 

2.中国人民大学出版社,中等职业学校商贸财经基础教材，

市场营销基础，2013 年，主编：苟殿红。 

（四）电子商务专业 

1.清华大学出版社，高职高专经济管理基础课系列教材，电

子商务概论，2017 年 1月版，主编：陈玲、陈世红、陈丹。 

2.中国人民大学出版社，教育部中等职业教育专业技能课立

项教材，电子商务基础，2015 年 8 月版，主编：贺湘辉、刘香

玉。 

3.清华大学出版社，普通高等院校“十三五”规划教材，电



子商务概论，2019 年 11 月版，主编：李维宇，胡青华等。 

六、重点内容 

（一）会计学专业 

1.会计的目标与内容；会计的职能；会计信息质量要求。 

2.会计等式的含义；会计要素的内容。 

3.会计科目及账户的含义；借贷记账法的内容。 

4.企业主要交易和事项；各个环节会计账户如何设置及其账

务处理。 

5.会计凭证的概念；会计凭证的种类； 

6.会计账簿的概念与分类；日记账的设置；总账、明细账分

类账的设置；账簿的登记规则。 

7.存货的两种盘存制度与计价方法；财产清查的种类；财产

清查的方法。 

8.会计报表的种类；资产负债表的格式与内容；利润表的格

式与内容。 

（二）财务管理专业 

1.识别货币的时间价值和风险价值 

2.资本成本的计算与资本结构的确定 

3.掌握项目投资的现金流量计算和项目投资决策的评价方

法； 

4.掌握最佳现金持有量确定的方法、存货经济批量的决策方

法 

5.掌握利润预测的方法 

6.财务分析（偿债能力、营运能力、盈利能力、发展能力及

综合指标计算）与编制财务预算 

（三）市场营销专业 



1.消费者行为分析 

影响消费者行为的主要因素、消费者购买行为分析。 

2.市场营销战略 

市场细分、目标市场选择、市场定位的基本知识与运用。 

3.市场营销组合策略 

产品策略、定价策略、渠道策略、促销策略的基本知识与运

用。 

（四）电子商务专业 

1.电子商务框架及概念模型 

2.主要电子商务模式（如 B2B、B2C、C2C、O2O 等）的应用 

3.网络营销方法（如微信营销、微博营销等）的应用 

4.电子支付工具（如网上银行、第三方支付等）分析 

5.物流信息技术的应用 

 

 


